
 

 
 
 
 Industrie- 
kauffrau*mann 

Lehrzeit: 3 Jahre 

Dienstort: Amstetten und/oder 
St. Georgen 

Berufsschule: Waldegg 

Was dich in deiner Ausbildung erwartet: 

 

Vor Dokumenten und Formularen läufst du nicht gleich 

davon? Mit Excel-Listen und Englisch bist du schon 

etwas vertraut? Dann ist diese Ausbildung vielleicht die 

richtige für dich.  

Hier jonglierst du Büro-, Verwaltungs- und 

Organisationstätigkeiten und arbeitest in einem Team. 

Als Industriekauffrau bzw. -kaufmann spielst du auf der 

Klaviatur unterschiedlicher Bereiche und hast ein 

abwechslungsreiches Themen- wie Aufgabengebiet: 

Du arbeitest digital und modern mit betrieblicher Office-

Software am PC/Laptop. Dabei bist du in der 

Auftragsbearbeitung tätig und betreust Kunden 

weltweit (hauptsächlich in Deutsch & Englisch). Auch  

die Vorbereitung von Meetings, Präsentationen  

und Dienstreisen gehört zum Tätigkeitsfeld. 

Wir richten uns hier an engagierte, kommunikative 

Persönlichkeiten, die die Konversation auf Englisch 

nicht scheuen. Sorgfältiges und genaues Arbeiten 

sollte dir wichtig sein.  

Dieser Beruf setzt logisches Denken voraus und ist 

vor allem für all jene etwas, die selbständig und mit 

Hausverstand arbeiten.  

Es ist ein Job in einem Team, von daher suchen wir 

empathische Team-Player. 

 


